Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 28/2023
Dyrektora PUP w Klobucku
z dnia 19.07.2023 r.

KRYTERIA | ZASADY
W sprawie przyznania osobie niepetnosprawnej srodkow z PFRON
na podjecie dziatalnosci gospodarczej

ROZDZIALT
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Niniejsze Kryteria i zasady opracowane sg na podstawie:

1.

2.

3.

o~

1.

ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. z 2023r. poz. 735 z p6zn. zm.);

ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 100 z p6zn. zm.);

rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018r. w sprawie
przyznania osobie niepelnosprawnej $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej
albo na wniesienie wktadu do spétdzielni socjalnej (Dz. U. z 2022 poz. 1330.);

ustawy z dnia 06.03.2018r. Prawo przedsi¢biorcow (Dz. U. z 2023 r. poz. 221 z p6zn zm. );

ustawy z dnia 06.03.2018r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
i Punkcie Informacji dla Przedsiebiorcy (Dz. U. z 2022r., poz. 541);

ustawy z dnia 20 grudnia  1990r. o ubezpieczeniu  spotecznym  rolnikow
(Dz. U. z 2023r. poz. 208 z p6zn. zm.).

ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2023r., poz. 702),

rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013r. str. 1);

rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze
rolnym (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013r. str. 9);

Srodki moga by¢ przyznawane jako pomoc de minimis spetniajaca warunki okreslone

w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania
art.107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L

352 z dnia 24.12.2013r str. 1), w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18
grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 9)
albo w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze
rybotowstwa i akwakultury (Dz. Urz. UE L 190 z 28.06.2014, str. 45).

§2

Ilekro¢ w niniejszych Kryteriach i zasadach mowa jest o wnioskodawcy oznacza to osobe
niepelnosprawng zarejestrowang w powiatowym urzedzie pracy jako bezrobotna albo
poszukujgca pracy niepozostajacg w zatrudnieniu.

§3

Zgodnie z art. 12a ust. 1 ustawy o rehabilitacji oraz rozporzadzeniem z dnia 12.12.2018r.
W sprawie przyznania osobie niepetnosprawnej $rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej
(...), Urzad moze ze $rodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych
przyznaé osobie niepetnosprawnej zarejestrowanej w powiatowym urzedzie pracy jako bezrobotna
albo poszukujgca pracy niepozostajgca w zatrudnieniu, Jednorazowo srodki na podjecie
dziatalnosci gospodarczej w wysoko$ci okre§lonej w umowie jezeli nie otrzymata bezzwrotnych
srodkoéw publicznych na ten cel:



1) nie wyzszej niz szesciokrotno$¢ przeci¢tnego wynagrodzenia, w przypadku zobowigzania do
prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej, nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesiecy,

2) wynoszacej od szesciokrotnosci do pigtnastokrotnosci przecigtnego wynagrodzenia,
w przypadku zobowigzania do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, nieprzerwanie
przez okres co najmniej 24 miesiecy.

2. Srodki, 0 ktorych mowa w § 3 ust. 1, Wnioskodawca moze jednorazowo otrzymag na:

1) podjecie po raz pierwszy dziatalnosci:

a) gospodarczej, bez wzgledu na forme prawng tej dziatalnosci

b) rolniczej, w tym polegajacej na prowadzeniu dziatéw specjalnych produkcji rolnej,
bez wzgledu na forme prawng jej prowadzenia,

c¢) w formie spoétdzielni socjalnej.

2) ponowne podjecie dziatalnosci, o ktorej mowa w pkt 1, jezeli zgodnie z oswiadczeniem
wnioskodawcy uplyngto co najmniej 12 miesigcy od zaprzestania prowadzenia
tej dziatalnosci samodzielnie lub wspolnie z innymi osobami lub podmiotami, lub od ustania
cztonkostwa w spotdzielni socjalnej.

3. Srodki moga by¢ przyznane odrebnie kazdemu Whnioskodawcy, ktory zamierza podjaé dziatalnosé
gospodarcza lub rolnicza samodzielnie, wspodlnie z innymi osobami Iub podmiotami
oraz w wyniku przystapienia do dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej prowadzonej przez inne
osoby lub podmioty, zosta¢ zatozycielem spotdzielni socjalnej, naby¢ cztonkostwo w spotdzielni
socjalnej w wyniku przystapienia do tej spotdzielni po jej zatozeniu.

§ 4

1. Wniosek o przyznanie $rodkow z PFRON na podjecie dziatalnosci gospodarczej moze byé
uwzgledniony jezeli wnioskodawca (osoba niepelnosprawna) spelnia warunki okreslone
w niniejszych kryteriach i ztozy kompletny i prawidtowo sporzadzony wniosek a Urzad dysponuje
srodkami na jego sfinansowanie a dodatkowo:

1) jest zarejestrowany w PUP w Klobucku jako osoba bezrobotna lub poszukujaca  pracy
niepozostajaca w zatrudnieniu,

2) posiada dokument potwierdzajacy niepetnosprawno$¢ tj. aktualne, wazne  orzeczenie
0 stopniu niepetnosprawnosci,

3) nie otrzymal bezzwrotnych $rodkéw PFRON i innych $rodkow publicznych na podjgcie
dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo na whniesienie wktadu
do spotdzielni socjalnej,

4) w okresie 12 miesigcy poprzedzajacych ztozenie wniosku nie prowadzit — dziatalnosci
gospodarczej, dziatalnosci rolniczej, nie byt cztonkiem spotdzielni socjalnej,

5) nie byt w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku skazany za przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu w rozumieniu ustawy z dnia 06.06.1997r. - Kodeks karny lub
ustawy z dnia 28.10.2002r. 0 odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione
pod grozbg kary,

6) nie zalega w dniu zlozenia wniosku z optacaniem naleznych sktadek na ubezpieczenie
spoteczne, ubezpieczenia zdrowotne, Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych, PFRON oraz Fundusz Emerytur Pomostowych;

7) nie posiada zalegtosci z optacaniem w terminie podatkéw i innych danin publicznych.

2. Srodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej nie moga by¢ przeznaczone na:

1) optaty administracyjne i skarbowe np. podatki, koncesje, optaty rejestracyjne, akcyze, optaty
eksploatacyjne np. prad, woda, telefon, czynsz, dzierzawa, paliwo, koszty linii telefonicznych,
internetu, abonamentow, nabycie akcji, obligacji, polis, leasing maszyn - urzadzen -
pojazdow, biezace koszty utrzymania lokalu, transportu, przesytki, dostawy,

2) remont, modernizacje i adaptacje lokalu w kwocie przewyzszajacej 50% dotacji,

3) zakup kasy fiskalnej, alkoholu, wyrobow tytoniowych (e-papierosoéw)

4) towar handlowy w kwocie przewyzszajacej 70% dotacji,

5) sptate zadtuzen z tyt. zaciggnigtych zobowigzan,

6) telefon w kwocie przewyzszajacej 1000z1,




7) podjecie dziatalnosci gospodarczej w zakresie handlu: obwozZnego i obnosnego,
odzieza uzywana, akwizycji, ajencji, agencji, franczyzy, udzielania kredytow
i pozyczek/pozyczek pod zastaw, przyjmowania zaktadow pieni¢znych, ustug zwigzanych
z kryptowalutami,

8) podjecie dziatalnosci utrudniajacej monitoring w zakresie prawidtowosci prowadzenia
i wydatkowania otrzymanych $rodkéw oraz prawdziwosci informacji podanych we wniosku
0 przyznanie $rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej (np. dziatalno§¢ handlowo-
ustugowa zwigzana z wykorzystaniem gier zrecznosciowych, zamierzajg prowadzié
dziatalnos$¢ poza granicami kraju),

9) whktad do spotki oraz na  wynagrodzenia pracownikow, sktadki ZUS, ubezpieczenia,

10) zakup nieruchomosci i wydatki inwestycyjne obejmujace koszty budowy,

11) przejecie  juz istniejacych dziatalnosci, z wyjatkiem szczegblnie uzasadnionych
i udokumentowanych przypadkow (np. cigzka i dlugotrwata choroba, przej$cie na emeryturg
lub wypadek losowy cztonka rodziny prowadzacego dziatalno$§¢ gospodarczg). Przez
przejecie dziatalnosci rozumie si¢ poprowadzenie dziatalnosci gospodarczej tozsamej lub
zblizonej rodzajowo do dziatalnosci dotychczas prowadzonej w tym samym miejscu poprzez
odkupienie srodkow trwatych lub obrotowych,

12)rozpoczecie tej samej dziatalnosci gospodarczej, jezeli wspotmatzonek lub najblizszy cztonek
rodziny w pierwszej linii pokrewienstwa z wnioskodawca prowadzit badz obecnie prowadzi
ten rodzaj dziatalnosci (lub o podobnym charakterze) w okresie ostatnich 12 miesiecy
od momentu ztozenia wniosku, z wyjatkiem szczegodlnie uzasadnionych i udokumentowanych
przypadkow (np. cigzka i dtugotrwata choroba, przejscie na emeryture lub wypadek losowy
cztonka rodziny prowadzacego dziatalno$¢ gospodarczg). Rodzaj dziatalnosci gospodarczej
wspoOtmatzonka okresla si¢ na podstawie posiadanego wpisu do CEIDG.

13) zakup samochodu i jego wyposazenia W przypadku os6b, ktore nie maja
orzeczonej niepetnosprawnosci ruchowej. Wyjatek stanowig - samochody osobowe
przystosowane do nauki jazdy, samochody do przewozu osob takséwkami oraz § 7 ust. 2
pkt 3,

14) zamierzaja przeznaczy¢ srodki na odkupienie sprzetu, maszyn, urzadzen i towaru, ktory
zostal zakupiony ze $rodkéw publicznych (np. srodkow Funduszu Pracy, EFS i innych),
w przypadku odkupienia konieczne bedzie przedtozenie do rozliczenia o$wiadczenia
wraz z fakturg lub rachunkiem od sprzedajgcego, ze sprzedany towar, maszyny, urzadzenia,
osprzg¢towanie i inne rzeczy nie byty zakupione z w/w srodkow,

ROZDZIAL 11 )
TRYB SKEADANIA | ROZPATRYWANIA WNIOSKOW

§5

1. Whniosek sktadany jest do Urzedu wiasciwego ze wzgledu na miejsce zarejestrowania osoby
niepetnosprawnej  jako osoba  bezrobotna lub  poszukujagca pracy  niepozostajaca
w zatrudnieniu na druku stanowigcym zatacznik do Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018r., o$wiadczenia oraz formularz informacji
przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc de minimis.

2. Whnioski weryfikowane sg wedtug kolejnosci wptywu na Dziennik Podawczy Urzedu.

3. Do wniosku, odpowiednio do podanych w nim informacji, Wnioskodawca zatacza dokumenty
potwierdzajace:

1) wole¢ innych osob lub podmiotow prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza, rolnicza albo
dziatalnos¢ w formie spotdzielni socjalnej przyjecia wnioskodawcy do tej dziatalnosci;

2) dokonanie czynnosci pozwalajacych na zapoznanie potencjalnych klientow z oferta
planowanej dziatalnosci;

3) dokonanie czynnosci, ktore pozwola na zapewnienie ptynnej wspoétpracy z dostawca
i kontrahentami;

4) wysokos¢ wkiadu wiasnego Whnioskodawcy;



5) uprawnienia i kwalifikacje Wnioskodawcy lub innych oséb wymagane w planowanej
dziatalnosci;

6) doswiadczenie i umiejetnosci Wnioskodawcy lub innych osob przydatne w planowanej
dziatalnosci;

7) zgode matzonka na zawarcie umowy przyznajacej srodki Wnioskodawcy, w przypadku
pozostawania we wspolnosci majatkowe;j.

Dodatkowo do wniosku nalezy dotaczy¢:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

o$wiadczenie - stanowigce zalacznik nr 1 do wniosku,

o$wiadczenie o wielkoéci otrzymanej pomocy de minimis - stanowigce zalacznik nr 2
do wniosku,

kopi¢ dokumentu potwierdzajacego  niepetnosprawno$¢  wnioskodawcy - (jezeli
whnioskodawca wczesniej nie ztozyt ich do PUP),

dokumenty poswiadczajace uprawnienia i kwalifikacje zawodowe wnioskodawcy (jezeli
whnioskodawca wczesniej nie ztozyt ich do PUP),

dokument potwierdzajacy prawo do lokalu (np. przedwstepna/wstgpna umowa najmu
lokalu, dzierzawy, darowizny, uzyczenia, akt wilasnosci inne) - nalezy dostarczy¢
po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku,

umowy przedwstepne, informacje 0 mozliwosci wspotpracy, zamoéwienia od odbiorcow,
zleceniodawcow, kontrahentow, porozumienia,

7) kserokopie posiadanych pozwolen, przyrzeczenie koncesji (jezeli wymagane sa przy

prowadzeniu planowanej dziatalno$ci gospodarczej),

oraz kserokopie dokumentow potwierdzajacych odbycie szkolen, kursow, wyksztatcenia,
posiadanych kwalifikacji, uprawnien oraz zdobytego doswiadczenia zawodowego
w Kierunku proponowanej dziatalnosci gospodarczej - jezeli wnioskodawca wczesniej
nie ztozyt ich do PUP,

8) dokumenty potwierdzajace zabezpieczenie przyznanych srodkoéw w zaleznosci od wyboru

9

10)

11)

12)

formy zabezpieczenia - nalezy ztozy¢ po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku,
o$wiadczenie poreczyciela o uzyskiwanych dochodach potwierdzone przez zaktad pracy
oraz o$wiadczenie porgczyciela o posiadanych aktualnych zobowigzaniach finansowych na
druku PUP z okresleniem wysokosci miesiecznej sptaty zadtuzenia - nalezy dostarczy¢ po
pozytywnym rozpatrzeniu wniosku,

o$wiadczenie (zgoda) wspotmatzonka wnioskodawcy o pozostawaniu we wspdlnosci
majatkowej i zaciagnieciu zobowigzan wynikajacych z umowy przez wspotmatzonka
(w przypadku rozwodu do wgladu odpis skroconego aktu matzenstwa lub wyroku
sadowego a w przypadku rozdzielnosci majatkowej dokument potwierdzajacy
rozdzielno$¢ majatkowa - akt notarialny) - nalezy dostarczy¢ po pozytywnym rozpatrzeniu
whniosku,

o$wiadczenie (zgoda) wspotmatzonka porgezyciela na porgczenie zobowigzan
wynikajacych z umowy przez wspotmatzonka, (w przypadku rozwodu do wgladu odpis
skroconego aktu matzenstwa lub wyroku sadowego, a w przypadku rozdzielnosci
majatkowej dokument potwierdzajacy rozdzielno$¢ majatkowa - akt notarialny) -
nalezy dostarczy¢ po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku,

dokument o aktualnym posiadanym stanie zadluzenia osoby niepelnosprawnej
i wspotmatzonka potwierdzajacy gdzie wystepuje zadluzenie, z jakiego tytutu, wysokos$ci
miesi¢cznej lub kwartalnej splaty raty, terminu konca sptaty, sposobu zabezpieczenia -
do wgladu,

13) aktualne zaswiadczenie z ZUS o niezaleganiu w optacaniu sktadek - dotyczy oséb, ktore

14)

prowadzity dziatalno$¢ gospodarcza przed dniem ztozenia wniosku w sprawie przyznania
osobie niepetnosprawnej srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej, (zaswiadczenie
jest wazne przez okres 1 miesigca od daty wystawienia przez ZUS),

dokument potwierdzajgcy posiadanie konta osobistego: umowa rachunku bankowego
wnioskodawcy, wyciag z konta - nalezy dostarczy¢ po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku,

15) weksel in blanco ( po rozpatrzeniu wniosku przy podpisaniu umowy),

16)

17)

klauzula informacyjna wnioskodawcy, wspoétmatzonka wnioskodawcy, poreczycieli,
wspotmatzonka poreczyciela.

zatgcznik do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24.10.2014r. - Formularz informacji
przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis.



Wszystkie wymagane dokumenty powinny by¢ aktualne, a zlozone kserokopie potwierdzone
za zgodnos¢ z oryginatem przez stosowny organ wydajacy lub nalezy przedtozy¢ kserokopie wraz
z oryginatami do potwierdzenia przez pracownika urzedu przyjmujgcego dokument.

§6
1. Urzad sprawdza wniosek pod wzgledem rachunkowym oraz formalnym.

2. W przypadku stwierdzenia we wniosku nieprawidtowosci lub braku dokumentow, o ktérych mowa
w § 5 ust. 3, a niezb¢dnych do rozpatrzenia przedmiotowego wniosku Urzad:
1) informuje Whnioskodawce o nieprawidtowosciach lub o braku wymaganych dokumentow
w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku oraz
2) wzywa do usunigcia nieprawidtowosci lub dotaczenia niezbednych dokumentéw w terminie 14
dni od dnia dorgczenia wezwania.

3. Termin, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 2 moze ulec przedtuzeniu na wniosek Wnioskodawcy, jezeli
usuniecie nieprawidtowosci lub dotaczenie dokumentow nie moze nastapi¢ w terminie z przyczyn
nielezacych po stronie Wnioskodawcy.

4. W przypadku niezachowania terminu, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2, lub terminu okreslonego
zgodnie z ust. 3 Urzad niezwlocznie informuje pisemnie w postaci papierowej albo elektronicznej
wnioskodawce o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia.

§7
1. Urzad rozpatrujac wniosek bierze pod uwage:

1) forme prawna i sposob wykonywania planowanej dziatalnosci;
2) wole innych osé6b lub podmiotéw prowadzacych dziatalnosé gospodarcza, rolnicza albo dziatalnosé¢
w formie spétdzielni socjalnej przyjecia Wnioskodawcy do tej dziatalnosci;

3) popyt i podaz lokalnego rynku pracy na planowang dziatalno$¢;

4) planowane wydatki, ktore Wnioskodawca zamierza sfinansowac¢ z wnioskowanych srodkow;

5) wysokos¢ wkiadu wiasnego Whnioskodawcy;

6) uprawnienia i kwalifikacje:

a) Whnioskodawcy, w przypadku samodzielnego wykonywania czynnosci wymagajacych tych
uprawnien i kwalifikacji;

b) Wnioskodawcy lub innych oséb, w przypadku wykonywania przez nie czynnosci wymagajacych
tych uprawnien i kwalifikacji;

7) doswiadczenie i umiejetnosci Whnioskodawcy lub innych oséb przydatne w planowanej
dziatalnosci;

8) zgode matzonka na zawarcie umowy przyznajacej srodki Wnioskodawcy, w przypadku
pozostawania we wspolnosci majatkowej

9) wysokosé pozostajacych w dyspozycji Urzedu srodkéw PFRON przeznaczonych na przyznanie
osobie niepetnosprawnej $rodkoéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo
dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej w danym roku,

10) przewidywane efekty ekonomiczne przedsigwziecia, na ktore maja by¢ przeznaczone $rodki,

11) posiadanie (w tym stan przygotowania) lokalu, w ktorym ma by¢ prowadzona dziatalnos¢
gospodarcza, z udokumentowanym prawem do dysponowania lokalem (wtasno$é, najem,
dzierzawa, umowa przedwstepna, inne) przez okres nie krotszy niz okres obowigzywania umowy,

12) proponowang forme¢ zabezpieczenia, (preferujac w szczegdlnosci: poreczenie, weksel
z poregczeniem wekslowym (awal), gwarancja bankowa, blokada rachunku bankowego),

13) spetnienie warunkéw okreslonych w niniejszych Kryteriach i zasadach oraz we wskazanych
przepisach,

14) celowos¢ i zasadnos¢ planowanych zakupoéw w ramach wnioskowanych srodkéw,

15) wnioski ztozone na nieaktualnych drukach beda rozpatrzone negatywnie.

2. Przyznane $rodki mogg by¢ przyznawane na poniesienie planowanych wydatkéw niezbednych do
podjecia dziatalno$ci w szczegoélnosci: nabycia lub wytworzenia $rodkow trwatych, nabycia
innych produktéow i ustug, w tym remontowych, pomocy prawnej, szkolen, konsultacji



=

[op)

i doradztwa, nabycia wartosci niematerialnych i prawnych oraz uzyskania niezb¢dnych zezwolen,
urzadzen, maszyn, materiatéw, towarow. Wydatki dokonane w ramach otrzymanych $rodkéw
muszg by¢ bezposrednio zwigzane z planowang dziatalno$cig gospodarczg z zastrzezeniem, ze:

1) na zakup $rodkéw trwalych, urzadzen, maszyn, mozna przeznaczy¢ dowolng czgs¢
otrzymanych srodkéw,

2) na zakup materiatow oraz towarow mozna przeznaczy¢ tacznie do 70% otrzymanych
srodkow,

3) na zakup samochodu niezb¢dnego do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej dla oséb
z niepetnosprawnos$cia ruchowa mozna przeznaczy¢ maksymalnie do 50% otrzymanych
srodkow,

4) naremont, modernizacj¢ i adaptacje lokalu w kwocie do 50% dotacji.

§8

Przed rozpatrzeniem wniosku Urzad moze skierowa¢ osobe niepelnosprawng na rozmowe
z doradcg zawodowym, ponadto zastrzega sobie mozliwos¢é przeprowadzenia kontroli lokalu
wskazanego jako miejsca prowadzenia dziatalnosci.

Po wstepnej weryfikacji ztozonego wniosku Wnioskodawca zobowigzany jest do przedtozenia
stosownego zabezpieczenia 0 ktorym mowa w niniejszych kryteriach w terminie wskazanym
przez PUP.

§9

Dyrektor Urzedu pisemnie w postaci papierowej albo elektronicznej informuje wnioskodawceg
0 sposobie rozpatrzenia wniosku przeznaczonego do realizacji na dany rok w terminie 30 dni od
dnia otrzymania kompletnego wniosku, jednak nie wczeéniej niz w dniu podjg¢cia przez Rade
Powiatu w Ktobucku uchwaty, w sprawie podziatu srodkow PFRON na dany rok.

W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku Urzad sporzadza uzasadnienie.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku Urzad informuje pisemnie w postaci
papierowej albo elektronicznej wnioskodawce 0 rozpatrzeniu wniosku, wzywajaC Qo
do negocjacji warunkéw umowy dotyczacej przyznania srodkow.

Negocjacje obejmowac¢ powinny m.in. nastepujace zagadnienia:

1) doprecyzowanie katalogu wydatkow do wysokosci przyznanej kwoty dofinansowania,

2) doprecyzowanie wartosci poszczegolnych wydatkow, ktore beda finansowane w ramach
dofinansowania,

3) omowienie praw i obowigzkéw wynikajacych z umowy o dofinansowanie,

4) ustalenie terminu podpisania umowy i daty podjecia dziatalnosci.

Negocjacje powinny zakonczy¢ sie w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania, a po ich
zakonczeniu sporzadza si¢ pisemny protokot.

W przypadku nieuzgodnienia warunkow umowy w terminie 14 dni od dnia dorg¢czenia informaciji,
o ktorej mowa w ust 3, umowy nie zawiera si¢. Termin ten podlega przedtuzeniu na wniosek
whnioskodawcy, jezeli zakonczenie negocjacji nie moze nastgpi¢ w terminie z przyczyn nielezacych
po jego stronie.

ROZDZIAL 111
ZABEZPIECZENIE PRAWIDLOWEGO WYKORZYSTANIA
PRZYZNANYCH SRODKOW

§ 10

1. Formami zabezpieczenia zwrotu przez osobe niepetnosprawna srodkow otrzymanych na podjecie

dziatalnosci gospodarczej, moze by¢ porgczenie, weksel z porgczeniem wekslowym (aval),
gwarancja bankowa, blokada rachunku bankowego, zastaw na prawach lub rzeczach albo zgoda na
dobrowolne poddanie si¢ egzekucji w formie aktu notarialnego.



2. Powiatowy Urzad Pracy zastrzega sobie prawo wyboru formy zabezpieczenia oraz okresla termin
ztozenia zabezpieczenia zwrotu przyznanych srodkow.

3. W przypadku zabezpieczen o ktorych mowa wyzej suma wynikajaca z zabezpieczen musi zapewnié
zwrot w wysokos$ci przyznanych srodkow wraz z naleznymi odsetkami w wysokosci naliczonej jak
dla zalegtosci podatkowych wyliczonymi na okres (odpowiednio) 2 lub 3 lata.

§11

1. Preferowang przez tut. Urzad forma zabezpieczenia przyznanych s$rodkow jest gwarancja
bankowa, blokada rachunkéw bankowych, zabezpieczenie w formie porgczenia zgodnie
z przepisami prawa cywilnego udzielone przez osoby fizyczne oraz weksel z porgczeniem
wekslowym (aval) poprzez przedstawienie wystawionego przez wnioskodawce weksla
in blanco, porgczonego przez porgczycieli w obecnosci pracownika PUP w Ktobucku wraz ze
zgoda wspotmatzonka porgezyciela i wnioskodawcy na zaciagnigcie zobowigzan. Wszelkie koszty
zwigzane z zabezpieczeniem zwrotu przyznanych srodkow ponosi wnioskodawca.

2. Wymaga si¢ porgczycieli, kwota wynagrodzenia u kazdego z nich winna wynosi¢ miesigcznie nie
mniej niz 3200,00 zt netto ($rednia z oOStatnich trzech miesigey), o$wiadczenie poreczyciela
0 uzyskiwanych dochodach potwierdzone przez zaktad pracy oraz o$wiadczenie 0 posiadanych
aktualnych zobowigzaniach finansowych poreczyciela wraz z oswiadczeniem wspdtmatzonka
poreczyciela (wazne w okresie 30 dni od daty ich wystawienia) - wg wzorow nalezy ztozyc
w terminie wskazanym przez PUP po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku:

- wymaga si¢ dwoch poreczycieli, w przypadku wnioskowania o kwote do 26 000,00 zt,

- wymaga si¢ trzech porgczycieli, w  przypadku  wnioskowania 0  kwotg
od 26 001,00 zt — do 34 000,00

- wymaga si¢ czterech porgezycieli, w  przypadku  wnioskowania 0  kwotg
od 34 000, 01 zt do 45 000,00 z1,

§12
1. Wskazuje si¢ podmioty mogace udzieli¢ porg¢czenia:

1) osoby fizyczne pozostajace w stosunku pracy z pracodawca, nie b¢dagcym w stanie likwidacji
lub upadtos$ci, zatrudnione na czas nieokreslony lub czas okreslony (minimum odpowiednio
2 lub 3 lata liczone od dnia ztozenia przez 0sobe niepetnosprawna oswiadczenia porgczyciela
0 uzyskiwanych dochodach i posiadanych aktualnych zobowiazaniach finansowych)
nie bedace w okresie wypowiedzenia, wobec ktorych nie Sg ustanowione zaje¢cia sadowe
lub administracyjne. Osoby takie winny ztozy¢ oswiadczenie o uzyskiwanych dochodach
z osigganym wynagrodzeniem netto ($rednia z ostatnich trzech miesiecy) potwierdzone przez
zaktad pracy oraz oswiadczenie o posiadanych aktualnych zobowigzaniach finansowych
z okresleniem wysokosci miesiecznej sptaty zadtuzenia, na druku PUP lub na druku
wystawionym przez pracodawce z zachowaniem wszystkich elementéw wskazanych
na druku PUP.

2) osoby fizyczne otrzymujace staty dochod z tytutlu nabycia prawa do renty (renta stata
lub czasowa, przyzna na okres nie krétszy niz odpowiednio 2 lub 3 lata, liczone od dnia
ztozenia przez osobe niepelnosprawng oswiadczenia poreczyciela 0 uzyskiwanych dochodach
i posiadanych aktualnych zobowiazaniach finansowych) lub emerytury, wobec ktorej nie sg
ustanowione zajecia sagdowe lub administracyjne. Osoby takie winny ztozy¢ o$wiadczenie
0 uzyskiwanych dochodach z osigganym wynagrodzeniem netto ($rednia z ostatnich trzech
miesiecy) Oraz o$wiadczenie o aktualnych posiadanych zobowigzaniach finansowych
z okresleniem wysokosci miesigcznej splaty zadtuzenia na druku PUP wraz z kserokopia
decyzji nadania renty, ostatnim odcinkiem renty, emerytury lub dowodem wptaty (wplywu)
na konto — wyciag z rachunku bankowego - do wgladu.

3) osoby fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza (samodzielnie lub w formie spotki
cywilnej), ktorych to dzialalno$¢ nie jest w stanie likwidacji lub upadtosci i nie posiadaja
zaleglosci w Urzedzie Skarbowym i ZUS. Osoby takie winny zlozy¢ os$wiadczenie



0 uzyskiwanych dochodach z wyszczegdlnieniem ostatnich trzech miesiecy prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej wystawione przez podmiot oraz o oswiadczenie o aktualhych
posiadanych zobowigzaniach finansowych z okresleniem wysoko$ci miesigcznej splaty
zadtuzenia na druku PUP, rozliczenia rocznego z roku ubiegtego sktadanego do Urzgdu
skarbowego - do wgladu.

Poreczenie przez osoby fizyczne wymienione w punkcie 1, 2 i 3 wymaga zgody
wspotmatzonka poreczyciela wyrazonej w formie pisemnej w obecnosci pracownika PUP
w dniu podpisania umowy — wyjatek stanowi rozdzielno$¢ majatkowa potwierdzona
stosownym dokumentem.

4) osoby prawne (w szczegolnosci Spotka akcyjna, spotka z 0.0.), ktorych dziatalno$é nie jest
w stanie likwidacji lub upadtosci i nie posiadajg zalegtosci w Urzedzie Skarbowym i ZUS.
Osoby takie winny ztozy¢ o$wiadczenie o uzyskiwanych dochodach z wyszczegodlnieniem
ostatnich trzech miesi¢cy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wystawione przez podmiot
oraz oswiadczenie o posiadanych aktualnych zobowigzaniach finansowych z okre§leniem
wysokosci miesigcznej sptaty zadluzenia na druku PUP wraz z kserokopig rozliczenia
rocznego z roku ubiegtego sktadanego do Urzedu Skarbowego - do wgladu.

Powiatowy Urzad Pracy zastrzega sobie prawo wgladu do dokumentacji
finansowo-  rachunkowej prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (np. deklaracje, zeznania,
bilans, rachunek zyskow i strat i inne),

5) podmioty nie posiadajace osobowosci prawnej, a posiadajace zdolno$¢ do czynnosci prawnych
(np. spotka jawna), ktorych dziatalno$¢ nie jest w stanie likwidacji lub upadtosci
i nie posiadaja zaleglosci w Urzedzie Skarbowym i ZUS. Osoby takie winny ztozy¢
o$wiadczenie o uzyskiwanych dochodach z wyszczegdlnieniem ostatnich trzech miesigcy
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wystawione przez podmiot oraz os$wiadczenie
0 posiadanych aktualnych zobowiazaniach finansowych z okre$leniem wysoko$ci miesigcznej
sptaty zadtuzenia na druku PUP, kserokopii rozliczenia rocznego z roku ubiegtego sktadanego
do Urzedu Skarbowego - do wgladu. Powiatowy Urzad Pracy zastrzega sobie prawo wgladu
do dokumentacji finansowo - rachunkowej prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej
(np. deklaracje, zeznania, bilans, rachunek zyskow i strat i inne),

Wszystkie wymagane dokumenty powinny by¢ aktualne, a ztozone kserokopie potwierdzone
za zgodno$¢ z oryginalem przez stosowny organ wydajacy lub nalezy przedtozy¢
kserokopiami wraz z oryginatami do potwierdzenia przez pracownika Urzedu przyjmujacego
dokument.

2. Wylacza si¢ mozliwo$¢ udzielenia porgczenia przez nastgpujace osoby:

1) malzenstwo,

2) osoby bedace poreczycielem innych pozyczek udzielonych z Funduszu Pracy lub umow
dotyczacych przyznania jednorazowo $rodkoéw bezrobotnemu na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej, umow dotyczacych przyznania podmiotom refundacji kosztow wyposazenia
lub doposazenia stanowiska pracy z Funduszu Pracy i Panstwowego Funduszu Rehabilitacji
Oséb Niepetnosprawnych, a umowa jest w trakcie realizacji,

3) osoby ktore otrzymaly jednorazowe $rodki na uruchomienie dziatalnosci gospodarczej
lub refundacje kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy i umowa
jest w trakcie realizacji,

4) osoby powyzej 67 lat,

5) osoby bedace w trakcie wypowiedzenia umowy o prace lub pracujace w zaktadzie bedgcym
w likwidacji lub w stanie upadtosci,

6) osoby fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza — rozliczajace si¢ z podatku dochodowego
w formie karty podatkowej.

7) osoby zatrudnione na czas okreSlony (w zaleznosci od wymaganego okresu prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej - krotszy niz odpowiednio 2 lub 3 lata liczone od chwili ztozenia
przez osobg niepelnosprawna oswiadczenia porgczyciela 0 uzyskiwanych dochodach
i posiadanych aktualnych zobowiazaniach finansowych),

8) osobe, ktora otrzymuje wynagrodzenie z dwoch lub wigcej zrodet, a kwota wynagrodzenia
z kazdego zrodta jest mniejsza niz kwota wskazana do poreczenia.

9) osoby bedace wspolnikami dziatalnosci gospodarczej prowadzonej pod jedna firma
(np. spotka cywilna).



10) osoby ktorych aktualne zobowigzania finansowe pomniejszaja wynagrodzenie lub dochod
ponizej kwoty wskazanej w § 11 ust 2,

ROZDZIAL IV

PODSTAWOWE WARUNKI UMOWY ORAZ SPOSOB ROZLICZANIA PRZYZNANYCH

SRODKOW

§13

1. W terminie 14 dni od zakonczenia negocjacji PUP zawiera umowe z wnioskodawcg w formie
pisemnej. Zmiana umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznos$ci

2. Umowa zawiera w szczegolnosci:
1) zobowiazanie Urzedu do:

a)
b)

wyptaty srodkéw w kwocie ustalonej w wyniku negocjacji, obejmujacej kwote podatku od
towarow i ustug,

co najmniej jednokrotnego zweryfikowania prawidtowos$ci realizacji warunkow umowy
przez wnioskodawce, w czasie obowigzywania umowy;

2) zobowigzanie wnioskodawcy do:

a)
b)

c)
e)

9)

h)

)
K)

przeznaczenia przyznanych srodkow na cele i rodzaje wydatkéw okreslone w umowie,
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, rolniczej lub cztonkostwa w spotdzielni socjalnej
nieprzerwanie przez okres:
- Co najmniej 12 miesiecy, jezeli $rodki zostaty przyznane w kwocie nie wyzszej niz
szesciokrotno$¢ przecietnego wynagrodzenia , albo,

- €O najmniej 24 miesi¢cy, jezeli $rodki zostaly przyznane w kwocie Wynoszacej
od szesciokrotnosci do pietnastokrotnosci przecigtnego wynagrodzenia,

udokumentowania realizacji umowy na wezwanie Urzedu,

umozliwienia wykonania przez Urzad czynnosci, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1) lit. b,
informowania Urzedu o wszelkich zmianach dotyczacych realizacji umowy nie zwlocznie
po ich wystapieniu,

rozliczenia otrzymanych srodkow w terminie okreslonym w umowie,

zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwroconego, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towarow i ustug podatku naliczonego z tytutu zakupionych towarow
i ustug sfinansowanych z przyznanych $rodkow:
— w terminie 90 dni od dnia zlozenia deklaracji podatkowej dla podatkéw od towarow
i ustug, w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu - w przypadku gdy
z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajaca wplacie
do urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

— w terminie 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku -
w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towarow i ustug za dany
okres rozliczeniowy, w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, wynika
kwota do zwrotu,

zwrotu w terminie 3 miesiecy od dnia otrzymania wezwania Urzedu do zaptaty
w przypadku naruszenia co hajmniej jednego z warunkéw umowy:

— otrzymanych srodkéw oraz

— odsetek od $rodkow, naliczonych od dnia ich otrzymania w wysokosci  okreslonej jak
dla zalegtosci podatkowych,
zabezpieczenia zwrotu kwoty $rodkéw - w formie porgczenia, W tym poreczenia
spotdzielni socjalnej, weksla z poreczeniem wekslowym (awal), gwarancji bankowej,
zastawu na prawach lub rzeczach, blokady rachunku bankowego Ilub aktu
notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika,

poinformowania starosty o nieprowadzeniu lub prowadzeniu dziatalnosci oraz jej zakresie
w terminie 12 miesigcy po uptywie odpowiednio okresu, o ktérym mowa ust 2 pkt 2 lit. b,
przedstawienia, w terminie okreslonym w umowie odpowiednio:

— zaswiadczenia o wpisie do CEIDG, - odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego,

— zobowiazania spotdzielni do przyjecia Wnioskodawcy w poczet cztonkow spotdzielni
socjalnej,

— innego dokumentu potwierdzajacego rozpoczecie dziatalnosci,



I) przedstawienia kopii koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru
dziatalnosci regulowanej, w terminie okreslonym w umowie jezeli jest to konieczne do
prowadzenia planowanej dziatalnosci,

m) podania numeru rachunku bankowego.

§14

1. Urzad przekazuje srodki na rachunek bankowy wskazany we wniosku w terminie 14 dni od dnia

zawarcia umowy, po przedstawieniu przez wnioskodawce dokumentow, o ktorych mowa
w § 13 ust. 2 pkt 2 lit. k-m.

Umowa wygasa w przypadku nieprzedstawienia dokumentéow, o ktorych mowa w § 13 ust. 2

pkt 2 lit. | w terminie 6 miesiecy od dnia zawarcia umowy. Jezeli $rodki zostaly wyptacone,

whnioskodawca jest zobowigzany do zwrotu:

a) przyznanych $rodkow oraz

b) odsetek od tych s$rodkéw, naliczonych od dnia ich otrzymania w wysokosci okreslonej
jak dla zalegtosci podatkowych.

Przekazanie $rodkéw moze nastapi¢ przed dniem przedstawienia przez wnioskodawce kopii
koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnosci regulowanej , jezeli
wydanie koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnosci regulowanej
jest uzaleznione od posiadania przedmiotow lub urzgdzen niezbednych do prowadzenia danego
rodzaju dziatalnosci lub poniesienia wnioskowanego wydatku a wnioskodawca zamierza nabyc¢ te
przedmioty i urzadzenia lub ponie$¢ ten wydatek z przyznanych srodkow.

. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3, wnioskodawca przedstawia staroscie kopi¢ koncesji,
zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnosci regulowanej w terminie nie
dhuzszym niz 6 miesigcy od dnia wyptacenia srodkéw pod rygorem zwrotu otrzymanych
srodkow.

§16

1. Urzedowi przystuguje w kazdym czasie prawo przeprowadzenia oceny prawidtowosci wykonania

2.

10

umowy.

Osoba, ktora otrzymata srodki zobowigzana jest do przechowywania przez okres 10 lat
dokumentacji o uzyskanej pomocy.



