Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia nr 56/2025
Dyrektora PUP w Ktobucku
z dnia 24.09.2025 r.

REGULAMIN PRZYZNAWANIA JEDNORAZOWO SRODKOW
NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Przyznawanie jednorazowo srodkdéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej odbywa sie na
podstawie ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia.
2. llekro¢ w niniejszym regulaminie mowa jest o:
1) PUP/Urzad — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Ktobucku, ul. Dtugosza 114,
42-100 Ktobuck;
2) Ustawie — oznacza to ustawe z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach
zatrudnienia;
3) dofinansowaniu — oznacza to przyznawane jednorazowo srodki na podjecie
dziatalnosci gospodarczej;
4) wniosku — oznacza to wniosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej;
5) wnioskodawcy — oznacza to:
a) bezrobotnego — zarejestrowanego w PUP oraz spetniajgcego warunki
okreslone w art. 2 pkt 1 Ustawy,
b) absolwenta CIS — o ktérym mowa w art. 2 pkt 1a ustawy z dnia 13 czerwca
2003 r. o zatrudnieniu socjalnym,
c) absolwenta KIS — o ktérym mowa w art. 2 pkt 1b ustawy z dnia 13 czerwca
2003 r. o zatrudnieniu socjalnym,
d) poszukujgcego pracy niezatrudnionego i niewykonujgcego innej pracy
zarobkowej opiekuna osoby niepetnosprawnej - o ktérym mowa w art. 2
pkt 16 ustawy, zwanego dalej ,poszukujgcym pracy opiekunem osoby
niepetnosprawnej”;
6) umowie — oznacza to umowe o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej
zawartg pomiedzy Urzedem, a wnioskodawcg;
7) dotacjobiorcy — oznacza to osobe fizyczng, ktorej przyznano $rodki na podjecie
dziatalnosci gospodarczej;
8) specyfikacji wydatkéw — nalezy przez to rozumie¢ szczegodtowg specyfikacje wydatkow
do poniesienia w ramach dofinansowania, przeznaczanych na zakup towardw i ustug,
w szczegolnosci na zakup srodkow trwatych, urzgdzen, maszyn, materiatow, towarow,
ustug i materiatéw reklamowych, pozyskanie lokalu, pokrycie kosztéw pomocy prawnej,
konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej;
9) Komisji — oznacza to Komisje ds. rozpatrywania wnioskéw powotang odrebnym
Zarzagdzeniem Dyrektora PUP.
3. Niniejszy regulamin okre$la szczegdtowe warunki przyznawania dofinansowania
obowigzujgce w PUP, w tym prawa i obowigzki bezrobotnego zwigzane z uczestnictwem
w tej formie pomocy.
4. PUP moze przyzna¢ wnioskodawcy dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
w tym na pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych
z podjeciem tej dziatalno$ci, w wysokos$ci okreslonej w umowie, nie wyzszej jednak niz
6-krotnosc¢ przecietnego wynagrodzenia.



5. Urzad ustala maksymalng wysokos$¢ dofinansowania biorgc pod uwage dostepng pule
Srodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje tej formy pomocy i kazdorazowo
okresla jg w ogtoszeniu o naborze wnioskéw.

6. Dofinansowanie, o ktérym mowa w ust. 1, stanowi pomoc de minimis w rozumieniu
przepisow rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis i jest udzielane zgodnie z przepisami tego rozporzadzenia.

7. Dofinansowanie moze by¢ udzielone ze srodkéw Funduszu Pracy oraz Europejskiego
Funduszu Spofecznego Plus. Liczba oséb objetych niniejszg formg pomocy w danym roku
kalendarzowym uzalezniona jest od wielkosci Srodkow finansowych bedgcych w dyspozyciji
PUP.

8. Urzad, uwzgledniajgc specyfike lokalnego rynku pracy, w tym wielkosc i strukture
bezrobocia oraz kwote srodkéw na formy wsparcia, po uzyskaniu pozytywnej opinii
Powiatowej Rady Rynku Pracy, moze okresli¢ dodatkowe warunki dotyczace rodzaju
planowanej dziatalno$ci gospodarczej lub kategorii oséb ubiegajgcych sie o
dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej. W przypadku ustalenia ww. warunkéw,
informacja bedzie zamieszczona w ogtoszeniu o naborze wnioskow.

9. Szczegotowe informacje, dotyczgce m.in. kwoty dofinansowania, grupy docelowej, terminu
naboru wnioskéw, zrédta finansowania bedg kazdorazowo okreslane w ogtoszeniu
o naborze wnioskéw, z uwzglednieniem zatozen wynikajgcych z realizowanych
projektéw/programoéw. Ww. informacje bedg zamieszczane na stronie internetowe;j
klobuck.praca.gov.pl oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie PUP.

§2
WARUNKI UPRAWNIAJACE DO UBIEGANIA SIE O DOFINANSOWANIE

1. Whniosek moze ztozy¢ bezrobotny, ktory na dzieh ztozenia wniosku:

1) w okresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo sktadania
fatszywych zeznanh lub odwiadczen, przestepstwo przeciwko wiarygodnosSci
dokumentdéw lub przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom majgtkowym
w obrocie cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks
karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. —
Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach
prawa obcego;

2) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie wykonywat dziatalnosci gospodarczej na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i nie pozostawat w okresie zawieszenia
wykonywania dziatalno$ci gospodarczej;

3) nie wykonuje za granicg dziatalnosci gospodarczej i nie pozostaje w okresie
zawieszenia wykonywania tej dziatalnosci gospodarczej;

4) nie skorzystat z bezzwrotnych srodkdw publicznych na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, zatozenie lub przystapienie do spoétdzielni socjalnej;

5) nie skorzystat z umorzenia pozyczki, o ktérym mowa w art. 187 Ustawy;

6) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie przerwat z wiasnej winy realizacji formy pomocy
okreslonej w Ustawie;

7) nie ztozyt do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci
gospodarczej lub wniosku o Srodki na zatozenie lub przystagpienie do spoétdzielni
socjalne;.

2. Whniosek moze ztozy¢ poszukujgcy pracy opiekun osoby niepetnosprawnej, ktéry na dzien
ztozenia wniosku:

1) spetnia warunki okreslone w ust. 4 pkt 1i4-7,
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2) nie wykonuje dziatalno$ci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia
wykonywania dziatalnosci gospodarcze;j.

3. Whniosek moze ztozy¢ absolwent CIS lub absolwent KIS, ktéry na dzieh ztozenia wniosku
spetnia warunki okreslone w ust. 4 pkt 1-5i 7.

4. Whniosek moze by¢ uwzgledniony przez Urzad w przypadku, gdy wnioskodawca spetnia
odpowiednio warunki okreslone w ust. 4, 5 lub 6 oraz:

1) zobowigze sie do niepodejmowania zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, przy czym do okresu prowadzenia
dziatalnosci nie wlicza sie okresu jej zawieszenia;

2) zobowigze sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmnigj
12 miesiecy oraz niezawieszania jej wykonywania tgcznie na okres dtuzszy niz
6 miesiecy, przy czym do okresu prowadzenia dziatalnosci nie wlicza sie okresu jej
zawieszenia;

3) dotgczy do wniosku wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis oraz pomocy de
minimis w rolnictwie lub pomocy de minimis w rybotéwstwie, jakg otrzymat w okresie
3 lat poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku, albo oswiadczenie o wielkosci tej
pomocy otrzymanej w tym okresie, albo o$wiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy
w tym okresie (wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 5 do wniosku) oraz
odpowiedni formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de
minimis i spetnia warunki do udzielenia pomocy de minimis;

4) ztozy kompletny i prawidtowo sporzgdzony wniosek, a Urzad dysponuje srodkami na
jego sfinansowanie.

5. W przypadku os6b objetych Indywidualnym Planem Dziatania dofinansowanie musi wynikac
z ww. planu (przed ztozeniem wniosku wnioskodawca musi upewnic sie, ze wnioskowane
wsparcie zostato uwzglednione w przygotowanym IPD).

6. W przypadku dziatalnosci stacjonarnej lub hybrydowej, z uwagi na terminy wynikajgce
z realizacji umowy, wnioskodawca musi wskaza¢ miejsce prowadzenia dziatalno$ci oraz
opisac lokal (np. wskazac tytut prawny i opisac stan techniczny).

7. W przypadku planowania uruchomienia dziatalnosci gospodarczej wymagajgcej z mocy
prawa posiadania specjalistycznych kwalifikacji/uprawnien konieczne jest ich
udokumentowanie.

8. Whnioskodawca nie moze otrzymacé dofinansowania z Funduszu Pracy w czesci, w ktorej te
same koszty zostaty sfinansowane z innych srodkéw publicznych. W przypadku zaistnienia
powyzszej sytuacji srodki przyznane przez PUP podlegajg zwrotowi.

9. Na zaciggniecie zobowigzania wynikajgcego z umowy wymagane jest udzielenie zgody
przez wspoétmatzonka wnioskodawcy - jesli dotyczy i w przypadku braku rozdzielnosci
majatkowej (wzor oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 2 do wniosku). W przypadku
posiadania rozdzielnosci majgtkowej wnioskodawca przedkiada akt notarialny (do wgladu),
zas w przypadku rozwodu, separacji wymaga sie przedtozenia odpisu skroconego aktu
maizenstwa lub wyroku sgdowego (do wglgdu).

10. W celu potwierdzenia spetnienia ww. warunkow Urzagd moze zgdac ztozenia dodatkowych
dokumentéw.

§3
PROCEDURA POSTEPOWANIA PRZY SKLADANIU WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE

1. Whnioskodawca moze ztozy¢ wniosek do powiatowego urzedu pracy wlasciwego ze wzgledu na
miejsce zamieszkania lub pobytu albo ze wzgledu na miejsce prowadzenia dziatalnoSci
gospodarczej. Celem potwierdzenia miejsca zamieszkania PUP moze zazgdac¢ od

whnioskodawcy dodatkowych dokumentéw lub dokonac¢ wizji lokalne;.
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2.

3.

10.

11.
12.
13.

14.

Whioskodawca sktada do PUP wniosek wraz ze specyfikacjg wydatkéw (wzor stanowi
zatgcznik nr 1 do wniosku) oraz innymi niezbednymi zatgcznikami na obowigzujgcym
formularzu dostepnym w siedzibie PUP oraz na stronie internetowej Urzedu (wzér wniosku
stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu).
Whioskodawca sktada wniosek wraz z zatgcznikami, w terminie prowadzonego naboru
whnioskow, w formie:
1) elektroniczne;j:
e poprzez e-Doreczenia
e poprzez EPUAP (z katalogu spraw nalezy wybra¢ pozycje ,Pismo ogdlne do
podmiotu publicznego”)
e za posrednictwem indywidualnego konta zatozonego w systemie
teleinformatycznym na portalu praca.gov.pl
Dokumenty wysytane elektronicznie muszg by¢ podpisane elektronicznie — podpisem
kwalifikowanym badz profilem zaufanym (wniosek i zatgczniki). Urzad nie ponosi
odpowiedzialno$ci za awarie platform elektronicznych czy niewtasciwie przestane lub
uszkodzone pliki. Nie bedg podlegaty rozpoznaniu wnioski wystane pocztg e-mail oraz
doreczone za pomocg faksu;
2) papierowej (w siedzibie PUP bgdz drogg pocztowa).
Za date zlozenia wniosku uznaje sie date jego wptywu do PUP, a w przypadku wniosku
w formie elektronicznej — date wynikajgcg z obowigzujgcych w tym zakresie przepiséw (przy
czym stosuje sie przepisy dotyczace zachowania terminow).
Whioski nadane w terminie za posrednictwem operatora pocztowego, ktére wptyng do PUP po
zakonczeniu naboru i juz po posiedzeniu Komisji, w sytuacji gdy nie ma mozliwosci przyznania
wsparcia, pozostawia sie bez rozpoznania.
W przypadku ogtoszenia przez Urzad otwartego naboru wnioskow (bez wskazania daty
zakonczenia naboru) wnioski beda rozpatrywane na biezgco, zgodnie z kolejnoscig ztozenia
do PUP do czasu wyczerpania puli Srodkéw przeznaczonych na realizacje tego zadania.
W przypadku ogtoszenia zamknigetego naboru wnioskéw (wskazana data rozpoczecia
i zakonczenia naboru) wnioski bedg rozpatrywane po zakonczeniu naboru.
Whioski ztozone poza terminem ogtoszonego naboru wnioskdw pozostawia sie bez
rozpoznania.
Pracownik PUP przeprowadza weryfikacje formalng wniosku. W przypadku brakéw formalnych
dotyczacych kompletnosci wniosku (przez wniosek niekompletny rozumie sie réwniez wniosek
ztozony na niewtasciwym druku), powiadamia sie wnioskodawce telefonicznie, a w przypadku
nieskutecznosci tej formy kontaktu wzywa sie go pisemnie do ich uzupetienia w wyznaczonym
terminie. Uzupetniony wniosek podlega ponownej ocenie formalnej. Wnioski nieuzupetnione we
wskazanym terminie pozostawia sie bez rozpoznania.
W przypadku pozytywnej oceny formalnej wniosek podlega ocenie merytorycznej dokonywane;j
przez Komisje.
PUP w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku informuje wnioskodawce
pisemnie o sposobie rozpatrzenia wniosku (pozytywnym lub negatywnym) i uwzglednieniu lub
odmowie uwzglednienia wniosku.
Fakt ztozenia wniosku nie gwarantuje wnioskodawcy przyznania srodkow.
W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku odwotanie nie przystuguje.
W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku wnioskodawca zostanie zaproszony na
spotkanie doradcze z zakresu przedsiebiorczosci.
W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku Urzgd zawiera z wnioskodawcg umowe
w formie pisemnej.



15. PUP dokona wyptaty srodkéw finansowych w ramach przyznanego dofinansowania, w formie
przelewu bankowego na rachunek ptatniczy wskazany przez wnioskodawce, w terminie
okreslonym w umowie.

§4
OCENA MERYTORYCZNA WNIOSKU

1. Whnioski bedg rozpatrywane zgodnie z Ustawg, aktami wykonawczymi do tejze Ustawy,
innymi obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami oraz niniejszym regulaminem
z uwzglednieniem posiadanych srodkow finansowych przeznaczonych na realizacje tego
zadania.

2. Komisja dokona weryfikacji wnioskéw pod kagtem spetnienia warunkéw okreslonych w § 2.

3. Whnioski spetniajgce warunki uprawniajgce do ubiegania sie o dofinansowanie zostang
ocenione przez Komisje w oparciu o dodatkowe kryteria oceny merytoryczne;j.

4. Dodatkowe kryteria oceny merytorycznej wniosku:

Kryteria oceny Punktacja Max ilos¢ pkt.

1. Wyksztalcenie i kwalifikacje' zwigzane z planowanym rodzajem dziatalnosci
gospodarczej

a) zgodne
b) czesciowo zgodne 1 2
c) niezgodne 0

2. Ukonczone kursy, szkolenia, seminaria zwigzane

. . 0-2 2
z planowang dzialalnoscig gospodarcza

3. Doswiadczenie zawodowe zwigzane z planowanym rodzajem dziatalnosci gospodarczej

a) powyzej 3 lat 3
b) powyzej 1 roku do 3 lat 2
c) powyzej 3 miesiecy do 1 roku 1
d) brak 0

4. Proponowana forma zabezpieczenia zwrotu dofinansowania

a) poreczenie cywilne, weksel z poreczeniem
wekslowym (aval), blokada $rodkéw zgromadzonych 5
na rachunku ptatniczym, gwarancja bankowa

b) weksel in blanco, zastaw rejestrowy na prawach lub
rzeczach, akt notarialny o poddaniu sie egzekuc;ji 1
przez dtuznika

5. Okres pozostawania w ewidencji PUP

a) powyzej 3 miesiecy lub absolwent CIS/KIS 1
b) ponizej 3 miesiecy 0

6. Przynaleznos¢ do grupy oséb okreslonych w art. 69 Ustawy

a) Osoba nalezgca do nw. grupy osoéb:

* bezrobotny posiadajgcy Karte Duzej Rodziny, o ktérej
mowa w art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 5 grudnia 2014 r. 1 1
o Karcie Duzej Rodziny,

* bezrobotny powyzej 50. roku zycia,

! Kwalifikacja oznacza formalny wynik procesu oceny i walidacji uzyskany w sytuacji, w ktérej wiasciwy organ
stwierdza, ze dana osoba osiggneta efekty uczenia sie zgodnie z okreslonymi standardami.
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* bezrobotny bez kwalifikacji zawodowych,
* bezrobotny niepetnosprawny,
» dlugotrwale bezrobotny,

* bezrobotny i poszukujgcy pracy, bedgcy osobami do
30. roku zycia,

* bezrobotny samotnie wychowujgcy co najmniej jedno
dziecko.

b) Osoba nienalezgca do ww. grupy osob 0

7. Lokalizacja planowanej dziatalnosci gospodarczej

a) State miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej

na terenie powiatu ktobuckiego

b) State miejsce poza obszarem powiatu kiobuckiego lub

dziatalno$¢ mobilna

8. Ogodlna ocena przedsiewziecia (innowacyjnosé¢,
konkurencyjnos¢, przygotowanie do prowadzenia
dziatalnosci, tj.: podjete przedsiewziecia
organizacyjnel/inwestycyjne)

Suma 21

Maksymalna ilos¢ punktow mozliwa do uzyskania to 21 punktéw. Minimalna liczba punktow
niezbedna do pozytywnego rozpatrzenia wniosku przez Komisje wynosi 12 punktow.
Dofinansowanie zostanie przyznane wnioskodawcom, ktérych wnioski uzyskaty najwiekszg
ilos¢ punktow, przy jednoczesnym osiggnieciu co najmniej minimalnej liczby punktow
wymaganej do pozytywnego rozpatrzenia wniosku.

W przypadku, gdy liczba ztozonych do PUP wnioskéw, ktére uzyskaty tg sama liczbe
punktéw przekroczy mozliwosci finansowe przeznaczone na ten cel, dofinansowanie
bedzie przyznane w pierwszej kolejnosci osobom, ktore diuzej pozostajg w ewidencji PUP.
W przypadku powstania wolnych $rodkéw z powodu rezygnacji z przyznanego
dofinansowania, zastrzega sie mozliwo$¢ powrotu do wnioskow, ktére z uwagi na brak
srodkéw zostaty rozpatrzone negatywnie i wyboru kolejnego wniosku do dofinansowania.

§5

PRZEZNACZENIE DOFINANSOWANIA

1.

Dofinansowanie nie moze by¢ przeznaczone na podjecie dziatalnosci w formie innej niz
dziatalnosc¢ jednoosobowa ani na podjecie dziatalnosci poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej.

Dofinansowanie musi by¢ wydatkowane w sposéb racjonalny, celowy i oszczedny,

z zachowaniem zasad dotyczacych wydatkowania srodkéw publicznych, tj. uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktadoéw oraz optymalnego doboru metod i Srodkéw
stuzgcych osiggnieciu zatozonych celow.

Dofinansowanie moze by¢ przeznaczone wytgcznie na zakup rzeczy bezposrednio
zwigzanych z zakresem planowanej dziatalnosci, stanowigcych podstawowe i niezbedne
wyposazenie, bez ktérego nie mozna uruchomié¢ dziatalnosci gospodarczej. W zwigzku
z tym Komisja za niezasadny moze uznac zakup np.: gadzetow, monitoringu,
klimatyzatorow, oczyszczaczy/nawilzaczy powietrza.

Dofinansowanie mozna przeznaczy¢ na zakup: Srodkow trwatych, urzadzen, maszyn,
materiatow, towardw, ustug i materiatdéw reklamowych, pozyskanie lokalu, pokrycie kosztow




pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalnosci

gospodarczej przy czym zaleca sie, aby wydatki:

1) na materiaty (przez materiaty rozumie sie rzeczy zuzywalne, nienadajgce sie do
ponownego uzycia) oraz towary nie przekraczaty tgcznie 50% wnioskowanej kwoty
dofinansowania;

2) na $rodek transportu nie przekraczaty 50% wnioskowanej kwoty dofinansowania
(z wylaczeniem rodzaju dziatalno$ci gospodarczej, gdzie jest on niezbedny i Scisle
zwigzany z rodzajem prowadzonej dziatalnosci, np. nauka jazdy, ustugi kurierskie,
dziatalnosc¢ taksowek osobowych);

3) na zestaw komputerowy (lub laptop/tablet) z systemem operacyjnym oraz urzgdzeniami
peryferyjnymi (np. drukarka, skaner) nie przekraczaty tgcznie 15% (z wytgczeniem
rodzaju dziatalno$ci gospodarczej, gdzie niezbedny jest sprzet o wyzszych parametrach
technicznych, ale konieczne jest dotgczenie szczegdtowej specyfikacji produktu);

4) na ustugi i materiaty reklamowe (np. szyld, baner, wizytowki, ulotki lub strona
internetowa) nie przekraczaty tgcznie 10% wnioskowanej kwoty dofinansowania;

5) na zakup telefonu nie przekraczaty 5% wnioskowanej kwoty dofinansowania;

6) na remont/adaptacje lokalu nie przekraczaty 10% wnioskowanej kwoty dofinansowania.

W przypadku wskazania wydatkéw w kwotach wyzszych niz wyzej okreslone nalezy

szczegotowo przedstawi¢ argumenty uzasadniajgce racjonalnosc¢ zakupu pod katem

planowanego rodzaju dziatalno$ci.

Dofinansowanie przyznaje sie na pokrycie kosztéw zwigzanych z podjeciem dziatalnosci

gospodarczej, wobec czego nie mozna go przeznaczy¢ np. na:

1) finansowanie biezacej dziatalnosci, np.: optaty eksploatacyjne zwigzane z utrzymaniem
nieruchomosci (np.: czynsz, dzierzawa), zakup paliwa, zakupy dokonywane w systemie
ratalnym i leasingu, optaty administracyjne;

2) sptate zadluzenia wynikajgcego z zaciggnietych zobowigzan;

3) zakup papieréw wartosciowych i udziatéw w spotkach kapitatowych oraz instrumentéw
inwestycyjnych, np.: akcje/obligacje;

4) podnoszenie kwalifikacji, np.: kursy, szkolenia.

Majgc na uwadze racjonalnosc¢ i przejrzysto$¢ wydatkowania srodkdéw publicznych wniosek

nie powinien uwzglednia¢ wydatkow na zakup:

1) uzywanych urzgdzen i maszyn wczesniej nabytych ze srodkéw publicznych
(w przypadku odkupienia sprzetu, urzadzenia, maszyny konieczne bedzie
przedtozenie do rozliczenia stosownego oswiadczenia od sprzedajgcego);
2) kas fiskalnych, drukarek fiskalnych oraz terminali ptatniczych.

. Whnioskodawca ujmuje wszystkie wydatki planowane do poniesienia w ramach

dofinansowania ze srodkéw Funduszu Pracy w specyfikacji wydatkéw oraz uzasadnia

koniecznos¢ poniesienia kazdego z planowanych wydatkow.

Komisja moze zakwestionowac zaplanowane w ramach dofinansowania wydatki, jezeli:

1) uzna je za nieuzasadnione ze wzgledu na specyfike planowanej dziatalnosci;

2) uzna, ze ceny planowanych wydatkéw odbiegajg od aktualnych wartosci rynkowych;

3) uzna, iz wnioskowana kwota wydatku jest zawyzona lub nieadekwatna w stosunku
do racjonalnych kosztow otwarcia dziatalnosci gospodarczej;

4) wnioskodawca nie udokumentuje posiadania uprawnien koniecznych do obstugi
sprzetu, ktéry ma zamiar zakupi¢ z dofinansowania.

. W przypadkach okreslonych w ust. 7 Komisja moze:

1) wezwa¢ wnioskodawce do ztozenia pisemnych wyjasnien dotyczgcych

poszczegoélnych wydatkéw zaplanowanych do poniesienia z wnioskowanej kwoty

dofinansowania i/lub przediozenia dokumentéw potwierdzajgcych racjonalnosc,
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celowos¢, efektywnosé ekonomiczng wydatku i/lub posiadanie wymaganych uprawnien
do obstugi kupowanego sprzetu/urzgdzenia;
2) zaprosi¢ wnioskodawce do negocjacji wydatkdw zaplanowanych do poniesienia
z wnioskowanej kwoty dofinansowania (negocjacje mogg sie odbywac osobiscie,
pisemnie, mailowo lub telefonicznie)
i zaproponowac np. zmiane alokacji sSrodkéw w ramach wskazanych wydatkéw lub
ograniczenie wysokosci dofinansowania.
10. Komisja moze wytgczy¢ z dofinansowania wydatki, ktére w sposéb oczywisty i bezposredni
nie sg konieczne do podjecia planowanej dziatalnosci gospodarcze;j.
11. Dyrektor PUP lub Zastepca Dyrektora PUP podejmuje ostateczng decyzje o uwzglednieniu
lub nieuwzglednieniu wniosku i wysokosci dofinansowania.

§6

FORMY ZABEZPIECZENIA WYKONANIA UMOWY

1. Whnioskodawca musi przedstawi¢ wiarygodng forme zabezpieczenia w celu zapewnienia
zwrotu dofinansowania w przypadku niewywigzania sie z warunkéw umowy.
Urzad moze odmowic przyjecia zaproponowanego zabezpieczenia, jezeli uzna, ze
wskazane zabezpieczenie nie jest wystarczajgce do pokrycia zobowigzan, ktére mogg
powsta¢ w zwigzku z nieprawidtowg realizacjg umowy.

2. Forma zabezpieczenia wykonania umowy moze byc:

1)

poreczenie — jest formg zabezpieczenia na zasadzie umowy cywilnoprawnej,

w ktorej poreczyciel zobowigzuje sie wobec wierzyciela, ze wykona zobowigzania
dtuznika, jezeli on sam nie bedzie mogt ich wykonaé. Poreczenia moze udzieli¢
osoba fizyczna lub osoba prawna. Wymaganych jest dwéch poreczycieli, z ktérych
kazdy osigga wynagrodzenie lub doch6d w kwocie 4000,00 zt netto (Srednia

z 3 ostatnich miesiecy) w ramach jednego zrédta dochodu, po odjeciu ewentualnych
zobowigzan finansowych;

weksel z poreczeniem wekslowym (aval) — poreczycielem wekslowym moze byé¢
osoba fizyczna spetniajgca warunki jak przy poreczeniu. W tym przypadku
wymagane jest podpisanie wystawionego przez wnioskodawce weksla (aval) przez
dwoch poreczycieli;

blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym - na podstawie
podpisanej umowy, w ktérej wskazana jest kwota wraz z odsetkami, bank ustanawia
blokade na rzecz Urzedu na okres do ostatecznego wykonania umowy. Blokada
polega na tym, ze na rachunku ptatniczym zostaje zablokowana kwota srodkéw
pienieznych w celu zabezpieczenia wykonania okreslonego zobowigzania. W czasie
obowigzywania blokady posiadacz rachunku ptatniczego nie moze dysponowaé
zablokowanymi srodkami ani tez podejmowac srodkéw bedgcych przedmiotem
blokady;

gwarancja bankowa — na podstawie podpisanej umowy o dofinansowanie, w ktorej
wskazana jest kwota wraz z odsetkami, bank wystawia gwarancje na rzecz PUP na
okres do ostatecznego wykonania umowy. Gwarancja bankowa jest zobowigzaniem
banku, podjetym na zlecenie wnioskodawcy do wyptacenia na rzecz Urzedu
okreslonej sumy pienieznej po otrzymaniu pisemnego zgdania ze strony PUP
stwierdzajgcego, ze wnioskodawca nie wykonat zobowigzah umownych
zabezpieczonych gwarancjg bankowg;

weksel in blanco — podpis, ktéry zostat ztozony na wekslu stanowi podstawe

i przyczyne zobowigzania wekslowego osoby podpisujgcej; Urzgd ma prawo
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wypetni¢ weksel w kazdym czasie do kwoty przyznanego dofinansowania

w wysokosci niezaptaconych naleznosci wraz z odsetkami;

6) zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach — w celu ustanowienia zastawu
rejestrowego konieczne jest zawarcie umowy zastawu. Na jej podstawie ustanawia
sie takie zabezpieczenie na okreslonej ruchomosci oraz wpis do rejestru zastawéw.
Umowa zawierana jest pomiedzy Urzedem, a osobg uprawniong do rozporzgdzania
rzeczg majgcg stanowic przedmiot zastawu;

7) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dluznika — na podstawie
podpisanej umowy o dofinansowanie, w ktorej wskazana jest kwota wraz
z odsetkami, notariusz sporzgdza akt na rzecz Urzedu na okres do ostatecznego
wykonania umowy. W przypadku tej formy zabezpieczenia niezbedne jest ztozenie
oswiadczenia majgtkowego przez wnioskodawce.

Przy zabezpieczeniu w formie weksla in blanco lub aktu notarialnego o poddaniu sie
egzekucji konieczne jest ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia.

3. Poreczenia moze udzieli¢:

1) osoba fizyczna, ktora:

a) pozostaje w zatrudnieniu na terenie Rzeczypospolitej Polskiej u pracodawcy nie
bedgcego w stanie likwidacji lub upadtosci, jest zatrudniona na czas
nieokreslony lub okre$lony na co najmniej 3 lata (liczac od dnia ztozenia
oswiadczenia poreczyciela), nie jest w okresie wypowiedzenia;

b) posiada prawo do innego zrédta dochodu - jest emerytem, rencistg lub ma
prawo do innego statego lub czasowego dochodu ustalonego na okres nie
krotszy niz 3 lata liczgc od dnia ztozenia oswiadczenia poreczyciela;

c) prowadzi dziatalnos¢ gospodarczg co najmniej 12 miesiecy (przed dniem
ztozenia o$wiadczenia poreczyciela), podlega polskim przepisom prawa, wobec
ktérej nie toczy sie postepowanie upadtosciowe, nie zostat zgtoszony wniosek
o likwidacje oraz ktéra nie posiada zalegtosci w Urzedzie Skarbowym i ZUS;

2) osoba prawna prowadzgca dziatalno$¢ na terenie Rzeczypospolitej Polskiej co
najmniej 12 miesiecy (przed dniem zfozenia oswiadczenia poreczyciela)
podlegajgca polskim przepisom prawa, wobec ktorej nie toczy sie postepowanie
upadtosciowe, nie zostat zgtoszony wniosek o likwidacje oraz ktora nie posiada
zalegtosci w Urzedzie Skarbowym i ZUS.

4. Poreczycielem nie moze byé¢:

1) wspétmatzonek wnioskodawcy — wyjatek stanowi posiadanie rozdzielnosci
majgtkowej;

2) matzenstwo tgcznie — wyjgtek stanowi posiadanie rozdzielnosci majgtkowe;j;

3) osoba, ktéra otrzymata jednorazowe $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej
i umowa jest w trakcie realizaciji;

4) osoba, ktéra jest poreczycielem w innych umowach w PUP bedacych w trakcie
realizacji;

5) osoba prowadzgca dziatalno$¢ gospodarcza, ktéra rozlicza sie w formie karty
podatkowe;.

5. Whnioskodawca wybierajgcy forme zabezpieczenia w postaci poreczenia zobowigzany jest
przedtozy¢ do wniosku oswiadczenie poreczyciela wraz ze zgodg wspotmatzonka na
poreczenie (wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 3 do wniosku) oraz w zaleznosci od
zrédta dochodu:

1) w przypadku zatrudnienia - zaswiadczenie o uzyskiwanych dochodach z ostatnich
3 miesiecy, wazne przez 1 miesigc od daty wystawienia (wzor stanowi zatgcznik
nr 4 do wniosku);



6.

7.

8.

2) w przypadku emerytury, renty lub innych - dokumenty potwierdzajgce wysokos¢
dochodu, np. wptyw emerytury lub renty na konto bankowe lub potwierdzenie
osobistego odbioru swiadczenia z 3 ostatnich miesiecy (do wgladu);

3) w przypadku dziatalnosci gospodarczej - rozliczenie roczne z roku ubiegtego
sktadane do Urzedu Skarbowego, a w przypadku jego braku - inny dokument
pozwalajgcy oceni¢ sytuacje finansowa firmy, np.: zestawienie przychodéw,
kosztow i osiggnietych dochodéw za rok ubiegty, potwierdzone przez ksiegowego
(do wgladu).

Poreczenie przez zamezne/zonate osoby fizyczne, ktére nie posiadajg rozdzielnosci
majgtkowej, wymaga zgody wspotmatzonka poreczyciela. W przypadku posiadania
rozdzielnosci majatkowej poreczyciel przedktada akt notarialny (do wgladu), zas

w przypadku rozwodu, separacji wymaga sie przedtozenia odpisu skréconego aktu
malizenstwa lub wyroku sgdowego (do wglgdu).

W uzasadnionych przypadkach Urzgd moze zazgdaé¢ dodatkowych dokumentow

w szczegolnosci potwierdzajgcych uzyskiwane dochody.

Oswiadczenia poreczyciela wazne sg 1 miesigc od dnia podpisania.

§7

UMOWA O DOFINANSOWANIE PODJECIA DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

1.

Przyznanie dofinansowania dokonywane jest na podstawie umowy cywilnoprawnej
zawartej pomiedzy Urzedem, a wnioskodawcag w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Podpisanie umowy odbywa sie w dniu wczesniej ustalonym z wnioskodawcg. W przypadku
wyboru formy zabezpieczenia w postaci poreczenia w dniu podpisania umowy w Urzedzie
muszg stawi¢ sie: wnioskodawca wraz ze wspotmatzonkiem (jes$li dotyczy i w przypadku
braku rozdzielnosci majgtkowej) oraz poreczyciele i ich wspdétmatzonkowie (jesli dotyczy

i w przypadku braku rozdzielnoéci majatkowej) z waznymi dokumentami tozsamosci.
Umowa o dofinansowanie zawiera w szczegélnosci zobowigzania osoby, ktdrej przyznano
dofinansowanie do:

1) rozliczenia otrzymanych srodkéw (w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia
dziatalnosci);

2) zwrotu niewydatkowanych srodkow (Srodki powinny byé wydatkowane zgodnie ze
szczegotowag specyfikacjg wydatkdw zawartg we wniosku);

3) wykonywania dziatalno$ci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy (do
okresu prowadzenia dziatalnosci zalicza sie przerwy z powodu choroby lub
korzystania ze Swiadczenia rehabilitacyjnego przez okres nieprzekraczajgcy tacznie
90 dni, jak rowniez okres prowadzenia przedsiebiorstwa przez zarzgdce
sukcesyjnego lub wiasciciela przedsiebiorstwa w spadku);

4) niezawieszania wykonywania dziatalnosci gospodarczej tagcznie na okres diuzszy
niz 6 miesiecy (okres zawieszenie dziatalnosci nie wlicza sie do okresu jej
prowadzenia w zwigzku z tym zawieszenie do 6 miesiecy powoduje wydtuzenie
wymaganego 12 miesiecznego okresu o czas zawieszenia dziatalnosci);

5) niepodejmowania zatrudnienia w okresie, o ktérym mowa w pkt 3.

Dodatkowo dotacjobiorca jest zobowigzany miedzy innymi do:

1) dokonania wpisu do Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej;

2) dostarczenia w terminie 7 dni od dnia podpisania umowy potwierdzenia wptywu
srodkéw na konto;

3) wydatkowania zgodnie z wnioskiem otrzymanego dofinansowania;
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4) zwrotu rownowartosci podatku od towaréw od towaréw i ustug zakupionych w ramach
umowy. Zwrot dokonywany jest w terminie nie dtuzszym niz 90 dni od dnia ztozenia
pierwszej deklaracji podatkowej dotyczgcej podatku od towardw i ustug, w ktdrej kwota
tego podatku mogta byé wykazana do odliczenia;

5) dostarczenia odpowiednich zaswiadczen z ZUS-u oraz Urzedu Skarbowego po
12 miesigcach prowadzenia dziatalnosci;

6) zwrotu otrzymanych srodkow w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania Urzedu
w przypadku naruszenia warunkéw umowy;

7) zwrotu czesci srodkow, ktora zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,
pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, wraz z odsetkami ustawowymi,
naliczonymi od dnia otrzymania srodkéw do dnia dokonania zwrotu - w przypadku
wykorzystania Srodkow niezgodnie z przeznaczeniem, pobrania srodkéw nienaleznie
lub w nadmiernej wysokosci.

Bezrobotny lub poszukujgcy pracy, ktoéry z wkasnej winy po zawarciu umowy z PUP nie

podjat albo przerwat realizacje tej formy pomocy zostanie pozbawiony statusu

bezrobotnego od nastepnego dnia po dniu zawarcia umowy albo od dnia przerwania
realizacji na okres 90 dni (chyba ze powodem niepodjecia lub przerwania realizacji byto
podjecie zatrudnienia, wykonywanie innej pracy zarobkowej lub dziatalnosci gospodarczej).

§8

WYDATKOWANIE | ROZLICZENIE PRZYZNANEGO DOFINANSOWANIA

1.

&

Whioskodawca zobowigzany jest w ramach zawartej umowy:

1) dokona¢ zakupdéw zgodnie ze specyfikacjg wydatkdéw (z uwzglednieniem, ze do dnia
rozpoczecia dziatalnosci ma mozliwosé dokonywania zakupdw na osobe fizyczng
lub na firme z numerem NIP, a od dnia rozpoczecia dziatalnosci tylko i wytgcznie na
firme z numerem NIP).

2) wydatkowac przyznane $rodki od dnia zawarcia umowy do dnia wskazanego
W umowie.

W terminie 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej ma obowigzek ztozyc¢
rozliczenie otrzymanych $rodkéw na wzorze udostepnionym przez Urzad.

Zakupy dokonane w ramach przyznanego dofinansowania powinny by¢ udokumentowane
na podstawie faktur, paragonoéw fiskalnych z numerem NIP dotacjobiorcy (do kwoty
450,00 zb) lub rachunkéw wraz z potwierdzeniami ptatnosci.

Umowy kupna-sprzedazy nie bedg uwzgledniane do rozliczenia otrzymanych Srodkdw.
Zakup srodka transportu rozliczony bedzie na podstawie faktury oraz dokumentu
potwierdzajgcego jego zarejestrowanie.

Transakcje, ktorych wartos¢ przekracza 15000,00 zt powinny by¢ uregulowane za
posrednictwem rachunku ptatniczego wnioskodawcy.

W przypadku dokonania zakupow za granicg, wymagane jest dotgczenie dowodu zakupu
przettumaczonego na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego (koszt zwigzany

z ttumaczeniem ponosi wnioskodawca). Transakcje w walutach obcych przelicza sie na
ztote wedtug Sredniego kursu walut, ktore ogtasza Narodowy Bank Polski. Brany jest pod
uwage kurs obowigzujgcy w ostatnim dniu roboczym poprzedzajgcym dzien dokonania
transakcji.

W przypadku powstania réznic w kwotach wskazanych w specyfikacji wydatkéw (w trakcie
dokonywania zakupow) dopuszczalna jest roznica na kazdym wydatku w wysokosci do
500,00 zt bez koniecznosci uzyskania zgody PUP (tzn. wskazane ceny moga by¢ nizsze
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10.

lub wyzsze od planowanej do kwoty 500,00 zt z uwzglednieniem, ze powstate réznice
muszg sie miesci¢ w catkowitej kwocie przyznanego dofinansowania).

W sytuacji, gdy zakupiony asortyment ulegnie kradziezy, zniszczeniu lub uszkodzeniu (gdy
nie jest mozliwa naprawa lub wymiana zgodnie z warunkami gwarancji) wnioskodawca
zobowigzany jest do zakupu takiego samego asortymentu z wiasnych srodkow,
niezwtocznie informujgc Urzad o zaistniatym wydarzeniu oraz dostarczajgc dokument
potwierdzajgcy dokonanie zakupu.

W przypadku zakupu strony internetowej lub sklepu internetowego Urzad wymaga, aby na
dzien ztozenia rozliczenia strona internetowa lub sklep internetowy byt aktywny.

§9

POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Whniosek stanowigcy zatgcznik do niniejszego regulaminu moze by¢ dodatkowo oznaczony
(znaki graficzne, logo) z uwagi na koniecznos¢ dostosowania drukéw wnioskoéw do
realizowanych przez PUP projektow/programow.

2. Whnioskowanie o dofinansowanie w ramach danego projektu/programu moze sie wigzaé
Z koniecznoscig ztozenia dodatkowych dokumentow, a takze z konieczno$cig realizacji
dodatkowych zatozen i spetnienia dodatkowych warunkéw wynikajgcych z danego
projektu/programu. Informacje te zostang wskazane w ogtoszeniu o naborze wnioskow.

W

PUP sprawuje nadzér nad prawidtowym wykonywaniem warunkéw umowy.
PUP zastrzega sobie prawo kontroli w zakresie prawidtowosci realizacji zawartej umowy.

5. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie majg powszechnie
obowigzujgce przepisy, w szczegdlnosci:

1)
2)

Ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia;
Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej;

Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcow;

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej;

Rozporzadzenie Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 08 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis;
Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny;

Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy;

Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug;

Ustawa z dnia 28 kwietnia 1936 r. - Prawo wekslowe.
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