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PUP Ktobuck Data publikacji: 26.05.2020

Prosze o zweryfikowanie, czy w "Danych konta" utworzonego na profilu praca.gov.pl maja Paristwo
zaznaczony ,haczyk" w "Zgodzie na doreczanie pism". Zaznaczajgc go zgadzajq sie Paristwo na
doreczanie do Paristwa pism poprzez konto utworzone na profilu praca.gov.pl.

Jezeli w/w ,haczyk" nie jest zaznaczony, prosze wejs¢ na "Dane konta" i poprzez "Edytuj* zmienic¢
zaznaczenie i zapisa¢ zmiany.

Jezeli ktos nie utworzyt konta na profilu praca.gov.pl prosze o jego zatozenie poprzez " Rejestracje konta"

Powyzsze ustawienia umozliwig PUP w Ktobucku na doreczanie pism do Panstwa drogg elektroniczng
poprzez portal praca.gov.pl.

Sposéb przekazania pisma do PUP w Kiobucku

Aby wysta¢ do PUP w Ktobucku pismo online, prosze:

Zalogowac sie na swoje konto na stronie praca.gov.pl;
Wejs¢ w zaktadke "Sprawy";
Wejsé w zaktadke "Nowy dokument";
Wybrac¢ z dostepnych formularzy dokument o nazwie "Pismo do Urzedu" (znajduje sie na 4
stronie);
Klikngé "Dalej";
Wybraé adresata pisma/wniosku — PUP w Ktobucku;
Klikng¢ "Utwérz dokument”;
Prosze wypetnic:
a. dane adresowe wnioskodawcy;
b. w "Danych sprawy" prosze wypetnic:
® "Rodzaj sprawy" — np. Korekta wniosku nr...,
® "Opis sprawy" — prosze opisac¢ czego dotyczy sprawa (korekta, uzupetnienie,
sprostowanie).
9. Klikng¢ “Zapisz";
10. Klikna¢ "Wyslij".
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