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Instrukcja - wysytanie oswiadczenia i kalkulatora
online dot. dofinansowania wynagrodzen
pracownikow - Covid-19

PUP Ktobuck Data publikacji: 22.05.2020

Prosze o zweryfikowanie, czy w "Danych konta" utworzonego na profilu praca.gov.pl majg Parfistwo
zaznaczony ,haczyk" w "Zgodzie na dorgczanie pism". Zaznaczajac go zgadzaja sie Paristwo na
doreczanie do Panstwa pism poprzez konto utworzone na profilu praca.gov.pl.

Jezeli w/w ,haczyk" nie jest zaznaczony, prosze wej$¢ na "Dane konta" i poprzez "Edytuj" zmieni¢
zaznaczenie i zapisa¢ zmiany.

Jezeli ktos nie utworzyt konta na profilu praca.gov.pl prosze o jego zatozenie poprzez "Rejestracje konta

Powyzsze ustawienia umozliwig PUP w Ktobucku na doreczanie pism do Panstwa drogg elektroniczng
poprzez portal praca.gov.pl.

Sposdb przekazania do PUP w Ktobucku:

® (Oswiadczenia mikroprzedsiebiorcy, matego i Sredniego przedsiebiorcy o zatrudnianiu w danym
miesigcu pracownikéw objetych umowag oraz kosztach wynagrodzen kazdego z tych pracownikow
i naleznych od tych wynagrodzen sktadek na ubezpieczenia spoteczne, wedtug stanu na ostatni
dzien miesigca, za ktéry dofinansowanie jest wyptacane (Zatgcznik nr 2 do Umowy znajdujgcy sie
w zaktadce: Dla pracodawcow i przedsiebiorcéw/Tarcza antykryzysowa COVID-19
/Dofinansowanie czesci kosztow wynagrodzen pracownikéw dla mikroprzedsiebiorcow, matych i
Srednich przedsiebiorcéow)

® Kalkulatora dofinansowania czesci kosztéw wynagrodzen kazdego z pracownikéw objetych
umowag w danym miesigcu i naleznych od tych wynagrodzen sktadek na ubezpieczenia spoteczne,
wedtug stanu na ostatni dzien miesigca, za ktdry dofinansowanie jest wyptacane — nalezy sktadaé
kazdorazowo przy sktadaniu w/w Oswiadczenia (Zatgcznik nr 2 do Wniosku znajdujacy sie w
zaktadce: Dla pracodawcow i przedsiebiorcow/Tarcza antykryzysowa COVID-19/Dofinansowanie
czesci kosztéw wynagrodzen pracownikow dla mikroprzedsiebiorcéw, matych i Srednich
przedsiebiorcéw)

® Innych dokumentéw.

Aby wysta¢ do PUP w Ktobucku online w/w zatgczniki, prosze:

Zalogowac sie na swoje konto na stronie praca.gov.pl;
Wejs¢ w zaktadke “"Sprawy";
Wejs¢ w zaktadke "Nowy dokument";
Wybrac¢ z dostepnych formularzy dokument o nazwie "Pismo do Urzedu" (znajduje sie na 4
stronie);
Kliknag¢ "Dalej";
Wybraé adresata pisma/wniosku — PUP w Ktobucku;
Klikngé "Utworz dokument”;
Prosze wypetnic:
a. dane adresowe wnioskodawcy;
b. w “Danych sprawy" prosze wypetnié:
® "Rodzaj sprawy" — Przestanie dokumentéw - COVID-19,
® "QOpis sprawy" — Przestanie dokumentow.
9. Klikng¢ “Zapisz";
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10. Poprzez zaktadke "Dodaj zatacznik" dodac pobrane wczesniej i wypetnione o$wiadczenie i
kalkulator lub inny dokument;
11. Klikna¢ "Wyslij".

Dodatkowo, jezeli nie byt wczesniej przestany Zatacznik nr 1 do wniosku Formularz informacji
przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc rekompensujgcg negatywne konsekwencje ekonomiczne z
powodu COVID-19 prosimy o jego przestanie wg powyzszej instrukcji (moze by¢ wystane jako kolejny
zatgcznik do pisma). Formularz mozna pobrac na stronie w zatgcznikach Dla pracodawcow i
przedsiebiorcéw/Tarcza antykryzysowa COVID-19/Pozyczka dla mikroprzedsiebiorcy.
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